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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca
Istituto Comprensivo Statale “Dante Alighieri”
Via Piave, 31 – 20010 Vittuone (MI)
Tel. 02 9024781
                       E mail: miic86200p@istruzione.it; pec miic86200p@pec.istruzione.it 	
Circolare N.55-gb
Vittuone,19/11/2020													                                                                                                     Docenti
Sedi di appartenenza

[bookmark: _GoBack]                                                                                                                          Famiglie interessate
Oggetto: PEI - PdP - PdBES

PEI
· Il documento viene stilato sulla piattaforma Cosmi ICF.
· La FS stamperà l’ultima pagina che dovrà essere firmata dai docenti e restituita al DS.
· Genitori: le famiglie che accedono alla piattaforma COSMI ICF, nello spazio OSSERVAZIONI DELLA FAMIGLIA dovranno dichiarare se condividono il documento in essere per il corrente anno scolastico.
· Specialisti: nella sezione Accordi con neuropsichiatria e famiglia/Indicazioni operative da parte del medico, potranno dichiarare se condividono il documento in essere per il corrente anno scolastico
· DS: dopo aver visionato i PEI, viste le condivisioni attestate da genitori/specialisti e le firme dei docenti, apporrà la propria firma sull’ultimo foglio stampato dalla FS.

PDP/PdBES
· I documenti devono essere trasformati in pdf per essere trasmessi dai docenti alle famiglie per la condivisione, tramite mail istituzionale relativa all’alunno.
· Le famiglie dovranno inoltrare mail in cui dichiarare se condividono il documento in essere, alla segreteria (miic86200p@istruzione.it).
· Specialisti: qualora i documenti debbano essere condivisi anche con gli specialisti in quanto di nuova compilazione (e non in continuità con i precedenti anni scolastici), potranno essere loro trasmessi dalle famiglie nel formato pdf (quello trasmesso dalla scuola). Gli specialisti potranno inoltrare mail all’ICS in cui dichiarare se condividono il documento in essere per il corrente anno scolastico.
· Il documento (PDP o PdBES) originale in formato word, all’ultima pagina deve riportare i nominativi dei docenti. Ogni docente interessato deve apporre la data accanto al proprio nome/cognome per indicare la condivisione del documento.
· i file dovranno essere così identificati: PDP (o PdBES) cognome alunno_iniziali plesso (AG/DA/…)_20 21.pdf e .word.
· La DS, dopo aver visionato il documento ed accolto le mail di famiglie/specialisti,  apponendo la propria firma digitale validerà automaticamente anche quella dei docenti del team interessato.
· La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Maria Angela Zanca
                                                                                                  Firma autografa omessa ai sensI dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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