
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo Statale “Dante Alighieri” 

Via Piave, 31 – 20010 Vittuone (MI) 
Tel. 02 9024781 

E mail: miic86200p@istruzione.it; pec: miic86200p@pec.istruzione.it 

 

REGOLAMENTO DI ISTITUTO 
 

IN MATERIA DI RIMBORSO DEI COSTI DI RIPRODUZIONE, PER IL 
RILASCIO DI COPIE E DIRITTI DI RICERCA DI ATTI E 

DOCUMENTI,RICHIESTIASEGUITODELL’ESERCIZIODELDIRITTODIACCESSO 
 

 
Prot. n. 2422/II.1 del 23/10/2023 

 

ilConsigliodiIstituto 
 

VISTA lalegge7agosto1990,n.241,recante“Nuovenormeinmateriadiprocedimento 
amministrativoedidirittodiaccessoaidocumentiamministrativi”esuccessivemodifiche e 
integrazioni ed, in particolare, l’articolo 25, comma 1, ove è previsto che“Il diritto di 
accesso si esercita mediante esame ed estrazione di copia dei documentiamministrativi, 
nei modi e con i limiti indicati dalla presente legge. L’esame deidocumenti è gratuito. Il 
rilascio di copia è subordinato soltanto al rimborso del costodi riproduzione, salve le 
disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti diricercaedi visura”; 

VISTO ilDPR28dicembre2000,n.445recante“TestoUnicodelledisposizionilegislativee 
regolamentariinmateriadidocumentazioneamministrativa”; 

VISTO l’articolo7delDPR12 aprile2006, n.184 recante“Regolamento recantedisciplinain 
materia di accesso ai documenti amministrativi” e in particolare il comma 6 ove 
èprevisto che “In ogni caso, la copia dei documenti è rilasciata subordinatamente 
alpagamentodegliimportidovutiaisensidell'articolo25dellaleggesecondolemodalità 
determinate dalle singole amministrazioni. Su richiesta dell'interessato, lecopie 
possonoessere autenticate”; 

VISTO ilDM10gennaio1996,n.60,conilqualeilMinisterodell’Istruzione,dell’Universitàe 
dellaRicercahaadottato,aisensidell’art.24dellaleggen.241/1990,il“Regolamentoperl'esec
uzionedell'eserciziodeldirittodiaccessoaidocumentiamministrativicategoriedidocumenti 
sottratti all’accesso” 

VISTO ilDecretoDirettorialedellaDirezioneGeneraleperlerisorse umaneefinanziariedel 
MIURn.662del17 aprile 2019; 

RITENUTO didoverregolamentareicostiedidirittidiricercaperl’estrazionedicopiediattie 
documenti,richiesti 
aseguitodell’eserciziodeldirittodiaccessonell’ambitodeiprocedimentidi 
competenzadell'ICS “Dante Alighieri” di Vittuone; 

 

ADOTTA 
 

ilseguente 
 

REGOLAMENTO 
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ART.1-COSTIDIRIPRODUZIONE 
 

L’estrazionedicopiediattiodocumentièsottopostaarimborsonellamisuradi€0,25apaginaper riproduzioni 
fotostatiche formato UNI A4 e nella misura di € 0,50 a pagina per 
riproduzionifotostaticheformatoUNIA3. 
In deroga al disposto di cui al comma 1, l’estrazione di copie di atti o documenti è sottoposta 
arimborsonellamisuradi€1,00apaginaqualoral’eserciziodeldirittodiaccessopresupponga 
lacoperturadidatipersonalinelrispettodelledisposizionidicuialdecretolegislativo30giugno2003, n. 196 
recante Codice in materia di protezione dei dati personali, e successive modifichee integrazioni. 
Qualoralarichiestadiaccessoagliatticomportilanotificaaicontrointeressati,icostinecessarialla notifica 
sono quantificati in € 10,00 a controinteressato; tali importi, comprensivi 
dellespesepostaliedeicostiamministrativi, sonoacaricodelrichiedentel’accesso. 
Per gli importi inferiori a euro 0,50 non è dovuto alcun rimborso. Al di sopra di tale importo,deve essere 
effettuata la riscossione dell’intera cifra. Ai fini dell’esenzione del rimborso, non èconsentito frazionare 
la richiesta di copie relative agli stessi documenti da parte del medesimosoggetto. 
Ilcostodellaspedizionedeidocumentiè atotalecarico delrichiedente. 
Per la spedizione tramite posta elettronica certificata di documenti archiviati in formato 
nonmodificabile nulla è dovuto. Qualora sia necessaria la scansione di documenti cartacei, i 
costisonodeterminatiinbaseal comma1ovvero inbase al comma2. 
Nelcasodirichiestadicopiedidocumentiinbollo,alpagamentodell’impostadibolloprovvededirettamenteilri
chiedente,fornendoall’ufficiocompetentealrilasciolamarcadabollo.L’importo(stabilitoperlegge,allaquales
irinviapersuccessiviadeguamenti)èpariaeuro16,00permarcadabolloogni4fogli/facciate.Restasalvoildivers
oregimefiscaleprevistodaspecialidisposizionidilegge. 
 
ART.2-DIRITTIDIRICERCAEDIVISURA 
 
I diritti di ricerca di cui all’articolo 25, comma 1, della legge 7 agosto 1990, n. 241, 
perdocumenticartaceisonoparia euro12,50perogni singola richiesta. 
Nullaèdovutoperidocumentipresentiinformatoelettronicoinbanchedati. 
Idirittidivisuradicuiall’articolo25,comma1,dellalegge7agosto1990,n.241,dovutiancheper i documenti 
presenti in formato elettronico in banche dati, sono quantificati in euro 0,10per ognipaginarichiesta. 
In deroga al disposto di cui al comma 3, la visura di copie di atti o documenti è sottoposta 
arimborsonellamisuradi€1,00apaginaqualoral’eserciziodeldirittodiaccessopresuppongala copertura di 
dati personali nel rispetto delle disposizioni di cui al decreto legislativo 30giugno2003,n.196 
recanteCodice inmateriadiprotezionedeidatipersonali. 
 
ART.3-DISPOSIZIONIFINALI 
 
Le somme relative ai costi e ai diritti indicati agli articoli 1 e 2 devono essere 
corrispostemedianteacquistodimarchedabollo,annullateacuradell'Ufficio,ovveromedianteversamento 
da effettuarsi presso il Banco BPM Agenzia n. 01212–Piazza Italia n. 3-5–20009 Vittuone ilcuiIBANè: 
IT60 A0503434090000000011836,conindicazionedella causale"Rimborsoaccesso-L. 241/90". 
IlpresenteRegolamentoèpubblicatonell’appositasezione“Regolamenti”delsitowebdell'Istituto. 
 
Approvato con Delibera del Consiglio di Istituto n. 53 del 19/10/2023 
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