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AggiornatoconlenuovesogliedelD.Igs.36/2023Delib
eradelConsigliodilstituton. 51 dell 19/10/2023

REGOLAMENTODIISTITUTODELL’ATTIVITANEGOZIALEPE
RL'AFFIDAMENTODISERVIZI,LAVORIEFORNITURE
(aisensidell’art.45Decretolnterministeriale28agosto2018,n.129)ILCON

SIGLIOD’ISTITUTO

VistoilR.D.18novembre1923,n.2440,concernentel’amministrazionedelPatrimonioelaContabilitaG
eneraledelloStatoedilrelativoregolamentoapprovatoconR.D.23maggio1924,n.827ess.mm.ii.

Vistalalegge7agosto1990,n.241"*Nuovenormeinmateriadiprocedimentoamministrativoedidirittod
iaccessoaidocumentiamministrativi”ess.mm.ii.

Vistoildecretolegislativol6aprile1994,n.297,esuccessivemodificazioni,recante“Approvazionedelt
estounicodelledisposizionilegislativevigentiinmateriadiistruzione, relativeallescuolediogniordineeg
rado”

VistoilDecretodelPresidentedellaRepubblica8marzo
1999,n.275,concernenteilRegolamentorecantenormeinmateriadiautonomiadellelstituzioni
Scolastiche,ai sensidellalegge15marzo1997,n.59;

VistoilDecretolLegislativo30marzo2001,n.165recante®Normegeneralisull’ordinamentodellavoroal
ledipendenzedellaAmministrazioniPubbliche”ess.mm.ii.

Vistalalegge13luglio2015n.107,concernente®Riformadelsistemanazionalediistruzioneeformazion
eedelegaperilriordinodelledisposizionilegislativevigenti”

VistoilDecretolLegislativo31marzo2023,n.36"Codicedeicontrattipubbliciinattuazionedell’articolo1
dellalegge21giugno2022,n.78"

VistoilDecretoInterministeriale28agosto2018,n.129concernente“Regolamentorecanteistruzionig
eneralisullagestioneamministrativo-contabiledelleistituzioniscolastiche,aisensidell’articolo1,com
mald43,dellaleggel3luglio2015,n.107"
Ritenutodidoverprocedereaisensidiquantoprevistodall’art.45,commaz2,letteraa)delD.1.129/2018
VistalanotaMIUR74del5gennaio2019recante®OrientamentiinterpretativiDI129/2018”,inparticolar
eilTitoloV-AttivitanegozialeladdoveprevedecheledeliberazionidelConsigliod Istituto“dettinoun’aut
oregolamentazioneorganicadituttigliaffidamentidiimportoinferioreallasogliacomunitaria”
VistoilQuadernon.1-Aggiornamentoluglio2020:Istruzionidicaratteregeneralerelativeall’applicazi
onedelCodicedeiContrattiPubblici
Vista laDelibera dell2dicembre2017esuccessivedeliberedi
integrazioneeaggiornamento,dapartedel
Consigliod'IstitutoconlaqualevenivaapprovatoilRegolamentodiistitutovoltoadisciplinareleattivitan
egozialidell’istituzionescolasticainerentiiservizi,lavorieforniture
Consideratochel’adozioneintegralediunnuovoRegolamentodell’attivitanegozialeperl’affidamento
diservizi,lavorieforniture,sirendenecessarieallalucedellasopravvenutanormativainmateria
Regolamento dilstitutoperl’attivitainegozialeaisensi dell’art.45 delD1129/2018- Pag.1a9
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DELIBERA
diapprovareilpresenteRegolamentodilstitutovoltoadisciplinareleattivitanegozialidell’istituzionesco

lasticainerentiiservizi,lavorieforniture.llmedesimoRegolamentodaattuazionealledisposizioniconte
nutenelD./gs.36/2023"cd.Codicedeicontrattipubblici”

Regolamento dilstitutoperl’attivitainegozialeaisensi dell’art.45 delD1129/2018- Pag.2a9



Art.1-Principi
Lagestioneamministrativo-contabiledell’Istitutosiispiraaiprincipifondamentalidicompetenzaedic
assa,edéimprontataacriteridiefficacia, efficienzaedeconomicita,esiconformaaiprincipiditraspare
nza,annualita,universalita,integrita,unita,veridicita,chiarezza, pareggio,armonizzazione,confro
ntabilitaemonitoraggio(Art.2commaldelD.I.
n.129/2018),nonchéaiprincipiguidaperl’applicazionedelnuovocodicedegliappalti
(D.lgs.36/2023)

Art.2-Ambitodiapplicazione

Leistituzioniscolasticheperilraggiungimentoenell’ambitodeiproprifiniistituzionali,hannopienaca
pacitaedautonomianegoziale, pertantopossonostipulareconvenzioniecontratti,conesclusionedei
contrattialeatori

Ildirigentescolasticosvolgel’attivitanegozialenecessariaall’attuazionedelPTOFedelprogrammaa
nnuale,nelrispettodelledeliberazionidelConsigliod’istituto

IlpresenteRegolamentodisciplinaicriterieilimitiperlosvolgimento,dapartedel DS, delleattivitaneg
ozialirelativeadaffidamentidilavori,servizieforniturediimportoinferioreallesogliedirilevanzacom
unitaria,secondoquantodispostodalD./gs.36/2023edalD.1.129/2018

Art.3-Criteridiselezione,sceltadelcontraenteeobbligodimotivazione

Inottemperanzaagliobblighidimotivazionedelprovvedimentoamministrativosancitidallalegge24
1/1990,ilDirigenteScolastico,alfinedi

assicurarelamassimatrasparenza, motivainmeritoallasceltadell’affidatario,dandodettagliatame
ntecontodelpossessodapartedell’'operatoreeconomicoselezionatodeirequisitirichiestinelladeter
minaacontrarre,nonchédelrispettodelprincipiodirotazione,cosicomedisciplinatoedispostodall
‘art.49delnuovoCodicedeicontrattipubblici(D.lgs.23/2023).Atalfine,ilDSpuoricorrereallacompa
razione/consultazionediindagini/listinidimercato,dielenchiistituitidallastazioneappaltante,dioff
erteprecedentipercommesseidenticheoanalogheoall’analisideiprezzipraticatiadaltreamministra
zioni
L'acquisizionedeibenieservizisottolasogliacomunitariaéeffettuatasecondoicriteriprevistidall’art.
50delD.lgs.36/2023chesipossonoriassumereneiseguentipunti:

a. dell’offertaeconomicamentepilvantaggiosasullabasedelmigliorrapportoqualita/presso,che
tengaquindicontooltrealprezzo,anchediversifattoriponderaliqualil’assistenza,laqualita,lag
aranzia,lafunzionalitael’affidabilita;

b. ilminorprezzodimercatonelcasodibenichenonchiedanovalutazionitecnichespecificheequalo
ranonsiaindicatonellarichiestadell'Istitutoecioéadeccezionedelleipotesidicuiall’art.108,com
maZ2delD.lgs.26/2023.

IIDirigenteScolasticoconpropriadeterminastabilisceilcriteriodivoltainvoltadautilizzarsiperl’indiv
iduazionedeglioperatorieconomicidainvitarealleprocedurediacquisizionedibenieservizi.

Art.4-Contrattisottosogliacomunitariaperaffidamentidilavori,servizie forniture

—Criterielimiti
L'affidamentoel'esecuzionedilavori,servizieforniturediimportoinferioreallesogliedicuiall'articolo
14delCodicedeiContrattiPubbliciavvengononelrispettodeiprincipidicuiallaPARTEI-PRINCIPIGEN
ERALI,conparticolareriferimentoagliarticolil 7 (Fasidelleprocedurediaffidamento),18(I/lcontratt
oelasuastipulazione)el6(Conflittodiinteresse),nonchédelrispettodelprincipiodirotazione(art.49
delD.lgs.36/2023).InuoviimportiprevistidalleSoglieComunitariedicuiall’art.14delD.lgs.36/2023
Sono:euro
5.382.000pergliappaltipubblicidilavorieper
leconcessioni;euro140.000pergliappaltipubblicidiservizieforniture.

Peraffidamentidilavori,servizieforniture,diimportoinferiorea5.000siprocedemedianteaffidamen
to diretto a cura del Dirigentescolastico,senza previa consultazione
ocomparazionediofferte.Pertaleimportoépossibilederogarealprincipiodirotazione,comeprevisto
dall’art.art.49commaé6,del36/2023.



Peraffidamentidilavori,servizieforniture,diimportofinoal0.000euro,siprocedemedianteaffidam
entodirettoacuradelDirigentescolastico,senzapreviaconsultazioneocomparazionediofferte.

L'affidamentodilavori,diimportosuperioreal0.000euroefinoaunimportoinferiorea
150.000euro,pudavveniremedianteaffidamentodiretto,anchesenzapreviaconsultazionedidueop
iloperatorieconomici,nelrispettodelprincipiorotazioneeparitaditrattamento.

L'affidamentodiservizieforniture,diimportosuperioreal0.000euroefinoaunimportoinferiorea
140.000euro,pudavveniremedianteaffidamentodiretto,anchesenzapreviaconsultazionedidueo
piloperatorieconomici,nelrispettodelprincipiorotazioneeparitaditrattamento.
RIEPILOGOPROCEDUREDIAFFIDAMENTO
(aisensidell’art.50delD.lgs.36/2023)

Aisensidelcommal,lestazioniappaltantiprocedonoall’affidamentodeicontrattidilavori,serviziefornit
urediimportoinferioreallesogliecomunitarieconleseguentimodalita:

affidamentodirettoperlavoridiimportoinferioreal50.000euro,anchesenzaconsultazionedipi
Uoperatorieconomici,assicurandochesianosceltisoggettiinpossessodidocumentateesperienzepr
egresseidoneeall’esecuzionedelleprestazionicontrattualiancheindividuatitragliiscrittiinelenchio
albiistituitidallastazioneappaltante
affidamentodirettodeiservizieforniture,compresiiservizidiingegneriaearchitetturael’attivit
adiprogettazione,diimportoinferiorea140.000euro,anchesenzaconsultazionedipilioperatorieco
nomici,assicurandochesianosceltisoggettiinpossessodidocumentateesperienzepregresseidone
eall’esecuzionedelleprestazioni
contrattuali,ancheindividuatitragliiscrittiinelenchioalbiistituitidallastazioneappaltante
proceduranegoziatasenzabando,previaconsultazionedialmenocinqueoperatorieconomici,o
veesistenti,individuatiinbaseaindaginidimercatootramiteelenchidioperatorieconomici,perilavor
idiimportopariosuperioreal50.000euroeinferiorealmilionedieuro
proceduranegoziatasenzabando,previaconsultazionedialmenodiecioperatorieconomici,ove
esistenti,individuatiinbaseaindaginidimercatootramiteelenchidioperatorieconomici,perlavoridii
mportopariosuperiorealmilionedieuroefinoallesogliecomunitarie, previaadeguatamotivazione
proceduranegoziatasenzabando,previaconsultazionedialmenocinqueoperatorieconomici,o
veesistenti,individuatiinbaseadindaginidimercatootramiteelenchidioperatorieconomici,perl’affi
damentodiservizieforniture,ivicompresiiservizidiingegneriaearchitetturael’attivitadiprogettazi
one,diimportopariosuperiorea140.000euroefinoallesogliecomunitarie

Perlaselezionedeglioperatoridainvitarealle
procedurenegoziate,lestazioniappaltantinonpossonoutilizzareilsorteggiooaltrometododiestra
zionecasualedeinominativi,senoninpresenzadisituazioniparticolariespecificamentemotivate,neica
siincuinonrisultipraticabilenessunaltrometododiselezionedeglioperatori.Lestazioniappaltantipubbl
icanosulpropriositoistituzionaleinominativideglioperatoriconsultati

Pergliaffidamentidicuialleletterec),d)ede),lestazioniappaltantiprocedonoall’aggiudicazionedeirela
tiviappaltisullabasedelcriteriodell’offertaeconomicamentepiltivantaggiosaoppuredelprezzopi
ubasso.

Dopolaverificadeirequisitidell’aggiudicatariolastazioneappaltantepudprocedereall’esecuzioneanti
cipatadelcontratto; nelcasodimancatastipulazionel’aggiudicatariohadirittoalrimborsodellespeseso
stenuteperl’esecuzionedeilavoriordinatidaldirettoredeilavorie,nelcasodiservizieforniture, perlepre
stazionieseguitesuordinedeldirettoredell’esecuzione.
Lastazioneappaltantepuodsostituireilcertificatodicollaudooilcertificatodiverificadiconformitacon il
certificatodi regolare esecuzione,
rilasciatoperilavoridaldirettoredeilavorieperlefornitureeiservizidalRUPodaldirettoredell’esecuzione
,senominato.Ilcertificatodi



regolareesecuzioneeemessononoltretremesidalladatadiultimazionedelleprestazionioggettodelcon
tratto

Art.5-Responsabileunicodelprogetto(RUP)

Semprealfinediosservareilprincipiodelrisultato,nelnuovoCodiceilRUP-ResponsabileUnicodelProce
dimentodiventaRUP-ResponsabileUnicodelProgetto.Infattilestazioniappaltanti,nelprimoattodiavvi
odellinterventopubblicomediantecontratto,

nominanoilRUPperlefasidiprogrammazione, progettazione,affidamentoeperl’esecuzionediciascun
aprocedurasoggettaalcodice.IllRUPsaraindividuatotraidipendentiinpossessodeirequisitidicuiall’Alle
gatol.2delD.Igs36/2023(art.15 delD.lgs36/2023)

InognicasoilRUP,ilcuinominativovaindicatonelladeterminadiaffidamentodiretto,pudbnominaredeisu
b-responsabilidiprocedimentoedessereaffiancatodaunastrutturadisupporto«allaqualedestinareris
orsefinanziarienonsuperioriall’l percentodell’importopostoabasedigaraperl’affidamentodirettodap
artedelRUPdiincarichidiassistenzaalmedesimo»(art.15,commi4e6)
Entroseimesi(oprima,sesitrattadiopereoservizipococomplessi,oppureentrounannoneicasidipartico
larecomplessita)occorreprocederealcollaudodeilavoriovveroallaverificadiconformitaperiserviziepe
rleforniturecheénormalmenteeffettuatadalRUPo,senominato,daldirettoredell’esecuzione.Incasodi
serviziefornitureadelevatocontenutotecnologicooelevatacomplessitaoinnovazione,epossibilenomi
nareunoopiuverificatoridellaconformitadiversidalRUPodaldirettoredell’esecuzionedelcontratto(art
.116)

Art.6-Decisioneacontrarre

L'IstitutoScolasticoprocedeall’affidamento,asecondadellesogliesuindicate, previaDecisioneaco
ntrarrediindizionedellaproceduradiaffidamento

Ladecisioneacontrarreél’atto,dispettanzadirigenziale,conilquale
lastazioneappaltantediunapubblicaamministrazione,manifestalapropriavolontadistipulareunco
ntratto.

Primadell’avviodelleprocedurediaffidamentodeicontrattipubbilici,dicuiall’art.3delpresenteRegol
amento,lastazioneappaltanteconappositoatto,adottaladecisionedicontrarre,individuandogliele
mentiessenzialidelcontrattoeicriteridiselezionedeglioperatorieconomiciedelleoffertecheconten

ga,inmodosemplificato:

a. I’'oggettodell’affidamento

b. I'importo

C. ilfornitore

d. leragionidellascelta delfornitore,in particolarediesserein

possessodi«documentateesperienzepregresseidoneeall'esecuzionedelleprestazionicont
rattuali,ancheindividuatitragliiscrittiinelenchioalbiistituitidallastazioneappaltante»(artt.50e
100delD.lgs.36/2023)

e. ilpossessodapartesuadei requisitidiordinegenerale(aisensiart. 94esuccessiviD.lgs36/202 3)
nonchéilpossessodeirequisitidiidoneitaprofessionale,capacitaeconomicafinanziariaecapacit
atecnicheprofessionali(dicuiart. 100esuccessividelD.lgs36/2023),overichiesti

Laprocedura prendeavviocon ladetermina acontrarreovveroconattoa essa

equivalente.Inapplicazionedeiprincipidiimparzialita, paritaditrattamento,trasparenza,ladetermi

naacontrarreovverol’attoaessaequivalentecontiene,almeno:

a. I'indicazionedell’interessepubblicochesiintendesoddisfare;
b. lecaratteristichedelleopere,deibeni,deiservizichesiintendonoacquistare;
C. I'importomassimostimatodell’affidamentoelarelativacoperturacontabile;

bl



d. laprocedurachesiintendeseguireconunasinteticaindicazionedelleragioni;
e. icriteriperlaselezionedeglioperatorieconomiciedelleofferte;
f. nonchéleprincipalicondizionicontrattuali

NellaDecisioneacontrarre,ilDirigenteScolasticopudprovvedereaindividuareilResponsabiledel
Procedimento(RUP)perlefasidellaprogrammazione,dellaprogettazione,dell'affidamento,dell'es
ecuzioneeunresponsabilediprocedimentoperlafasediaffidamentoaisensidell’art.15delD.lgs.36/
2023

Ildirigente scolastico puddelegareintutto o inparte,aisensie perglieffettidell’art.17c.
1bisdelD.lgs.165/01edell’art.44c.3delDIn.129/2018,losvolgimentodisingoleattivitanegozialial
D.S.G.A.ocaunodeipropricollaboratori.AlD.S.G.A.compete,comunque,|’attivitanegozialeconness
aallagestionedelfondoeconomale.

Art.6-Garanzieacorredodell’offertaegaranziedefinitive
L'art.53prevedechenelleprocedurediaffidamentodicuisopra,lastazioneappaltantenonrichieda
lagaranzia provvisoria(art.106),salvoche,nelleproceduredicuialleletterac,
dede,inconsiderazionedellatipologiaespecificitadellasingolaprocedura,ricorranoparticolariesige
nzechenegiustifichinolarichiesta.

Leesigenze particolarisono indicate nelladecisione dicontrarre oppurenell’avviso
diindizionedellaproceduraoinaltroattoequivalente.
Quandoerichiestalagaranziaprovvisoria,ilrelativoammontarenonpuodsuperarel’1%dellimportopre
vistonell’avvisoonell’invitoperilcontrattooggettodiaffidamento
Lagaranziaprovvisoriapuoesserecostituitasottoformadicauzioneoppuredifideiussione.

Incasidebitamentemotivatiefacoltadellastazioneappaltantenonrichiederelagaranziadefinitivaper!’
esecuzionedeicontratti.Quandorichiesta,lagaranziadefinitivaéparial5%dell'importocontrattuale.

Art.7-Attivitaistruttoria

Inseguitoall'acquisizionedelladeterminaacontrarre,iIDSGAprocedeadistruirel'attivitanegozialesull
abasedelleindicazioniricevutedalDSedicuialpresenteRegolamento.

SeilprodottooservizioéreperibilenelcatalogodelleconvenzioniCONSIP,ilcontrattopudesseresottoscri
ttodirettamentedalDirigenteScolasticopreviaDeterminaaContrarre,inquantotuttalafaseistruttoria
egiastatasvoltadaCONSIPSpApercontodelMinisterodell'EconomiaeDelleFinanze

SeilprodottooservizioginvecereperibileneicataloghiMEPA(MercatoElettronicodellaPubblicaAmmini
strazione)cosicomepresentisulportalewww.acquistinretepa.it, |'Istitutopotraeffettuareistruttoriadi
acquistotraleofferteivipresenti,quinditramitecomparazionedelleoffertedelmedesimoprodottoesele
zionandoperl'acquistoquellaalprezzopilubasso,ovverotramiterichiestadioffertasetrattasidiprodottid
eiqualinonépossibileeffettuareunconfrontoomogeneo,semprenelrispettodelleprocedurediognisogli
adivalore.

Art.8-Strumentidiacquistoedinegoziazione

Perl’affidamentodilavori,servizieforniture,leistituzioniscolastichericorronoaglistrumentidiacquisto
edinegoziazione,anchetelematici,messiadisposizionedaCONSIPS.p.A.
Fermorestandol’obbligodiacquisizioneinformacentralizzataprevistidallanormativavigente, leistituzi
oniscolastichepossono,altresi,espletareprocedurediaffidamentoinformaassociata,mediantelacosti
tuzionediretidiscuoleol’adesionearetigiaesistenti,ovveroespletareprocedurediaffidamentoinviaaut
onoma(Art.46,D1129/2018).

Art.9-Accordidiretepergliaffidamentiegliacquisti

Gliaccordidireteaventiadoggettolagestionecomunedifunzioniedattivitaamministrativo-contabili,ov
verolagestionecomunedelleprocedureconnesseagli affidamentidilavori,beni
eservizieagliacquistipossonoespressamenteprevedereladelegadellerelativefunzionialdirigentedell
‘istituzionescolasticaindividuataquale«capofila», che,perleattivitaindicatenel


http://www.acquistinretepa.it/
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singoloaccordoedentroilimitistabilitidalmedesimo,assume, neiconfrontideiterziestraneiallapubblic
aamministrazione,la rappresentanzadituttele
istituzioniscolastichechenefannoparteeleconnesseresponsabilita(Art.47,01129/2018)

Art.10-AcquistiextraCONSIPeMePa

L'attivazionediunaproceduradiacquistofuoriconvenzioneCONSIP,deveesseresubordinataalla
preliminare verificada parte delDSGAdella
presenzaomenodelbene/servizio/insiemedibenieservizirichiestinell’'ambitodelleconvenzioniCONSI
Povveroadunaanalisidiconvenienzacomparativa.

Qualoraall’esitodellaverifica/analisirisultilaindisponibilitadellaconvenzioneCONSIPovveroemergac
heilcorrispettivodell’affidamentosiainferioreaquellomessoadisposizionedallaconvenzioneCONSIP,i
IDirigenteScolasticodeveattestarediaverprovvedutoallaverifica/analisi,dandoadeguatocontodelle

risultanzedellamedesimaedocumentandolamancanzadelbeneoservizio(ades.stampadellascherma
tavisibileavideorelativaall’esitodellaverificaeacquisizioneaprotocollo).

L'amministrazionescolasticapuoprocedereadacquistiautonomi(fuoriconvenzioneCONSIP)esclusiv

amenteaseguitodiappositaautorizzazionespecificamentemotivataresadalDirigenteScolasticoetras
messaalcompetenteufficiodellaCortedeiconti,qualorailbeneoilserviziooggettodiconvenzionenonsia
idoneoalsoddisfacimentodellospecificofabbisognodell'amministrazionepermancanzadicaratteristi

cheessenziali(L.208/2015,¢c.510.NotaMIURN.1711/2019,Quadernon.1,giugno2019)

L'amministrazionescolasticapuoprocedereadapprovvigionamentiperacquistideibenieserviziinform
aticiediconnettivitaaldifuorideglistrumentid’acquistoedinegoziazioneCONSIP(Convenzioniquadro,
Accordiquadro,Me.PA.,SistemaDinamicodiAcquisizione),esclusivamenteaseguitodiappositaautori
zzazionemotivatadelDirigenteScolastico,qualorailbeneoilserviziononsiadisponibileoidoneoalsoddi
sfacimentodellospecificofabbisognodell'amministrazione ovveroincasidinecessita
edurgenzacomunquefunzionaliadassicurarelacontinuitadellagestioneamministrativa.

Gliapprovvigionamentieffettuatiaisensidelpresentecommasonocomunicatiall’ANACeall'AgID(L.20
8/2015,cc.512e516.Quadernon.1,luglio2020)

Restapertantopossibileprocedereadacquisti“extraConsip”medianteordinariacontrattazionenellese

guentiipotesi:
incasodiindisponibilitadiconvenzioneattivaConsipaventiadoggettoilbeneoilserviziodaacquistare
incasodiminimidiacquistosuperioriaquantonecessarioperlascuola
qualorailbeneoilserviziooggettodiconvenzionenonsiadisponibileoidoneoalsoddisfacimentodello
specificofabbisognodell'amministrazionepermancanzadicaratteristicheessenziali.

Inoltresiprecisachepertuttiicontrattistipulatimedianteprocedureautonome,aldifuoridelleconvenzio
niConsip,siprocederaad esercitarelafacoltadi
recessosel’operatoreeconomicononacconsentiraamodificareilcontrattosecondolecondizionimiglior
ativefornitedaConsipconconvenzionisopraggiuntesuccessivamenteallastipuladelcontratto

Art.11-Acquistideibenieserviziinformaticiediconnettivita

LaLeggen.208/2015all'art.1,c.512,perlacategoriamerceologicarelativaaiservizieaibeniinformatici
ediconnettivitahaprevistoche,fermirestandogliobblighidiacquisizionecentralizzataprevistiperibeni
eservizidallanormativavigente,sussistel’obbligodiapprovvigionarsiesclusivamentetramiteglistrum
entidiacquistoedinegoziazionemessiadisposizioneda
ConsipS.p.A.(Convenzioniquadro,Accordiquadro,Me.PA.,SistemaDinamicodiAcquisizione)

Pertalicategoriemerceologiche,l’obbligodiricorrereastrumentimessiadisposizionedaConsip(ades.,
Me.PA.)siriferisceagliacquistidiqualsiasivalore,ancheaquellidiimportoinferiorea5.000euro,nonrisul
tandointalicasiapplicabilel’esoneroprevistodall’art.1,c.450dellaL.296/2006 (comemodificatodall’a
rt.1,c.130dellaleggen.145/2018)



L'amministrazionescolasticapuoprocedereadapprovvigionamentiperacquistideibenieserviziinform
aticiediconnettivitaaldifuorideglistrumentid’acquistoedinegoziazioneCONSIPsecondoiterminielem
odalitaprevistedall’art.8,c.4delpresenteRegolamento.[Ulterioririf.normativi: Quadernon.1-giugno
2019;Nota31732del25luglio2017]

Art.12-Principiodirotazione

Inognicasol’affidamentodirettodeverispettareilprincipiodirotazionedegliaffidamenti,contenuton
ell’art.49delD.lgs36/2023.Ilsuddettoprincipio,inbasealnuovoCodicedeiContrattiPubbliciponelecon
dizioniperunaseriedipossibiliderogheedisapplicazioni:

* incasodiaffidamento(allostessooperatoreeconomico)perunsettoremerceologicodiversodalprece
dente:adesempio,fornituradiattrezzatureinformaticheesuccessivafornituradiarredi;

* incasodidiversafasciaeconomica,indicatainappositoregolamentodilstituto,
ilcontraenteuscentepuoessereaffidatariodiunnuovocontratto,anchedellostessosettoremerceol
ogico,ilcuivalorerientriinuna fasciadiversa

SETTORE MERCEOLOGICO VALORE ECONOMICO

Assicurazione alunni e personale Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Arredi, attrezzature e accessori per 1’ufficio Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Arredi scolastici, attrezzature e sistemi informatici Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Materiali di consumo (carta, cancelleria, toner, || Da 5.000 a 10.000
cartucce, stampati, piccola utensileria) Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Accessori per attivita sportive e ricreative Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Contratti di assistenza software e hardware Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Grafica e tipografia per stampati Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Materiale igienico-sanitario e antinfortunistico Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000




Manutenzione macchine e attrezzature (hardware e || Da 5.000 a 10.000
software) Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Noleggio macchinari o altri beni Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Servizio trasporto e organizzazione viaggi di || Da 5.000 a 10.000
istruzione Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Servizi bancari e assicurativi Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Servizio di sicurezza e salute Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Servizio di medicina del lavoro Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Servizio di psicologia e pedagogia Da 5.000 a 10.000
Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

Consulenza e assistenza a supporto della didattica e | | Da 5.000 a 10.000
per la realizzazione di progetti Da 10.000 a 40.000
Da 40.00 a 75.000
Da 75.000 a 140.000

* incasimotivati(strutturadelmercato, effettivaassenzadialternative,accurataesecuzionedelprece
dentecontratto):ilnuovoCodicerecepiscesostanzialmentequellocheerastatoprevistodalleLineeg
uidaANACn.4mamentreinprecedenzaladerogaandavaainnestarsisuunambitopiuttostorigidodir
otazione(cheincludevaanchegliinviti,oltreagliaffidamenti),oradeterminaunulterioreallentamen
todiunvincologiaallentato

* nelcasodiaffidamentodirettoperimporti inferioriaSmilaeuro

Art.13-Controllosulpossessodeirequisiti

Aisensidell’art.52delnuovoCodicedeiContrattiPubblici,nelleprocedurediaffidamentodicui all’art.50,
commal,letteraaebdelD.lgs.36/2023,diimportoinferiorea40.000
euro,glioperatorieconomiciattestanocondichiarazionesostitutivadiattodinotorietailpossessodei
requisitidipartecipazioneediqualificazionerichiesti.Lastazioneappaltanteverificaledichiarazioni,an
chepreviosorteggiodiuncampioneindividuatoconmodalitapredeterminateognianno
Quandoinconseguenzadellaverificanonsiaconfermatoilpossessodeirequisitigeneraliospecialidichia
rati,lastazioneappaltanteprocedeallarisoluzionedelcontratto,all’escussionedellaeventualegaranzi
adefinitiva,allacomunicazioneall’ANACeallasospensionedell’operatore



economicodallapartecipazionealleprocedurediaffidamentoindettedallamedesimastazioneappaltan
te perunperiododa unoal2dodicimesidecorrentidall’adozionedelprovvedimento

Art.14-Documentazionedigara

Ladocumentazionecomprovanteilpossessodeirequisitidicaratteregenerale,
tecnico-professionaleedeconomicoefinanziario,perlapartecipazionealleproceduredisciplinatedalpr
esentecodiceeperilcontrolloinfasediesecuzionedelcontrattodellapermanenzadeisuddettirequisiti, &
acquisitaesclusivamenteattraversolabancadaticentralizzatagestitadalMinisterodelleinfrastrutture
edeitrasporti,denominatabancadatinazionaledeglioperatorieconomici.Laconsultazioneeospitatasu
CommentaPA(PubblicaAmministrazione)delFormezPubblicheAmministrazione:https://commenta
.formez.it/ch/BDOE/

Art.15-ProceduradiverificapressoInfoCamere

LaproceduradiverificapressolnfoCamerepermettediverificarechel’operatoreeconomicochehaform
ulatounaoffertaperunadeterminataforniturasiaeffettivamenteiscrittonelRegistrodelleImprese(RI)
dellaCameradicommercio,industria,agricolturaeartigianato,inunsettorepertinenteconl’oggettodell
afornitura
PerfarlooccorreaccederealservizioVerifichePAdelsitowebdiInfoCamere(www.verifichepa.infocame
re.it).
Ciochesiottieneeildocumentodiverificadiautocertificazionedell’azienda.Allafinedeldocumentodiver
ificadi
autocertificazionedell’aziendalaformula®NONRISULTAalcunaproceduraconcorsualeincoroopregres
sa”,accertachel’operatoreeconomicononeinstatodifallimento,diliquidazionecoatta,diconcordatopr
eventivo

Art.16-Terminidiaggiudicazione

Aisensidell’art.55delCodice,lastipulazionedelcontrattodeveavvenireentro30trentagiornidall’aggiu
dicazione

Iterminidilatoriprevistidall’art.18,commaZ2delD.lgs.36/2023,nonsiapplicanoaicontrattiinferiorialle
sogliedirilevanzaeuropea

Art.17-Lastipuladelcontratto

Secondol’art.18delD.lgs.36/2023,ilcontrattoéstipulato,apenadinullita,informascrittainmodalitael
ettronicanelrispettodellepertinentidisposizionidelCodicedell’amministrazionedigitale,informapubb
licaamministrativaacuradell’ufficialerogantedellastazioneappaltante,conattopubbliconotarileinfor
maticooppuremediantescritturaprivata

Lastipuladelcontratto,nelcasodiproceduranegoziataoppureperaffidamentidiretti,avviene«medi
antecorrispondenzasecondol'usocommerciale,consistenteinunappositoscambiodilettere,anchetra
mitepostaelettronicacertificataosistemielettronicidirecapitocertificatoqualificato»(art.18,commal
delD.lgs.36/2023)

Enecessarioporreattenzionesullacorrettaesecuzionedelleprestazioni(forniture,serviziolavorichesi

ano)dapartedell’operatoreeconomicoprescelto,inmododamettereinpraticaeperseguireconcoerenz
aquelprincipiodelrisultatoel’incipitdelnuovoCodiceechenonsiesauriscenellafasecheprecedel’affida

mento

Art.18-Collaudoeverificadiconformitaocertificatodiregolareesecuzione

Unaspettointeressanteperlelstituzioniscolastiche,chenelRegolamentodicontabilitaD.1.129/2018n
onétrattato,machenelCodiceéaffrontatodall’art.116é&lafasedelcollaudoeverificadiconformita.

Icontrattisonosoggettiacollaudoperilavorieaverificadiconformitaperiservizieperleforniturepercerti
ficareilrispettodellecaratteristichetecniche,economicheequalitativedeilavoriedelleprestazioni,non
chédegliobiettiviedeitempi,inconformitadelleprevisioniepattuizionicontrattuali.

Ilcollaudofinaleolaverificadiconformitadeveesserecompletatononoltreseimesidall’ultimazionedeil
avoriodelleprestazioni,diparticolarecomplessita,periqualiilterminepudessereelevatosinoadunann
o.llcertificatodi collaudoha
carattereprovvisorioeassumecaratteredefinitivodopodueannidallasuaemissione.Decorsotaletermi


https://commenta.formez.it/ch/BDOE/
https://commenta.formez.it/ch/BDOE/
http://www.verifichepa.infocamere.it/
http://www.verifichepa.infocamere.it/

ne,ilcollaudosiintendetacitamenteapprovatoancorchél’attoformalediapprovazionenonsiastatoem
essoentroduemesidallascadenzadelmedesimotermine.

Salvoquantodispostodall’art.1669delCodicecivile,l’appaltatorerispondeperladifformitaeivizidell’o
pera,sericonoscibili,purchédenunciatidallastazioneappaltanteprimacheilcertificatodicollaudoassu
macaratteredefinitivo.

Pereffettuareleattivitadicollaudodeilavorilestazioniappaltantichesonoamministrazionipubblicheno
minanodaunoatrecollaudatorisceltitraipropridipendentiotraidipendentidialtreamministrazionipub
bliche,conqualificazionerapportataallatipologiaecaratteristicadelcontratto,inpossessodeirequisitid
imoralita,competenzaeprofessionalita.

PericontrattidiservizieforniturelaverificadiconformitaeeffettuatadalRUPo,senominato,daldirettore
dell’esecuzione.Perservizieforniturecaratterizzatidaelevatocontenutotecnologicooppuredaelevata
complessita
oinnovazione,lestazioniappaltantipossonoprevederelanominadiunoopiuverificatoridellaconformit
adiversidalRUPodaldirettoredell’esecuzionedelcontratto.

Nonpossonoessereaffidatiincarichidicollaudoediverificadiconformita,traglialtri,a:
dipendentiappartenentiairuolidellapubblicaamministrazioneinserviziooppureintrattamentodiq
uiescenza,perappaltidilavoripubblicidiimportopariosuperioreallesogliedirilevanzaeuropeaubica
tinellaregioneonelleregionidoveésvoltaperidipendentiinserviziooppureéestatasvoltaperquelliing
uiescenza,|’attivitadiservizio

colorochehannocomunquesvoltoosvolgonoattivitadicontrollo,verifica, progettazione,approva
zione,autorizzazione,vigilanzaodirezionesulcontrattodacollaudare
colorochehannopartecipatoallaproceduradigara

Art. 19- Contratti di sponsorizzazione

1.

Particolari progetti e attivita possono essere cofinanziati da enti o aziende esterne con contratti di
sponsorizzazione.

. Ai sensi dell‘art. 45, co. 2 lett. b) del D.I. 129/2018, si accorda preferenza a soggetti che, per

finalita statutarie e/o attivita svolte abbiano in concreto dimostrato particolare attenzione e
sensibilita nei confronti dei problemi dell’infanzia e dell’adolescenza.

. Non sono stipulati accordi con sponsor le cui finalita ed attivita siano in contrasto con la funzione

educativa e culturale della scuola o che non diano garanzie di legalita e trasparenza.

. I contratti di sponsorizzazione devono essere ispirati alla correttezza di rapporti e al rispetto della

dignita scolastica e della morale comune. Non devono prevedere vincoli o oneri derivanti
dall'acquisto di beni e/o servizi da parte degli alunni e/o della Istituzione scolastica.

. Il Dirigente scolastico quale rappresentante dell'Istituzione scolastica gestisce il reperimento e

I’'utilizzo delle risorse finanziarie messe a disposizione della scuola da sponsor o da privati.
Nell'individuazione degli sponsor e per l'avvio della relazione con |'Istituzione scolastica puo
avvalersi della collaborazione di docenti appositamente incaricati o dei genitori, anche costituiti in
Associazione.

. Il Dirigente dispone |'utilizzo delle risorse integrandole ai fondi della scuola per la realizzazione del

PTOF o per la realizzazione di progetti specifici elaborati dalla scuola anche in collaborazione con
gli esperti degli sponsor.

. Il contratto di sponsorizzazione ha durata annuale, eventualmente rinnovabile.
. A titolo esemplificativo e non esaustivo, la sponsorizzazione € ammissibile per le seguenti attivita

svolte nella scuola:
a. stampati per attivita di orientamento e di pubblicizzazione delle attivita del PTOF;
b. progetti finalizzati e attivita conto terzi;
c. attivita motorie, sportive, culturali, ecc.;
d. manifestazioni, gare e concorsi.

. Nel rispetto di quanto previsto ai co. 2, 3 e 4, |'Istituzione scolastica consente |'adesione a

iniziative di raccolta punti promosse da privati, finalizzate all’acquisizione di beni offerti
all’Istituzione scolastica per la realizzazione delle sue finalita.



Art. 20 - Contratti di locazione di immobili
1. Non essendo |'Istituzione scolastica attualmente titolare di immobili, si rimanda ad una futura
eventuale regolamentazione.

Art. 21 - Utilizzazione dei locali scolastici da parte di soggetti terzi

1. I locali dell’Istituzione scolastica, di proprieta dell’Ente Locale, possono essere concessi in utilizzo
temporaneo ad enti o associazioni esterne, i cui fini istituzionali e/o le attivita non siano
incompatibili con le finalita definite nel PTOF, a condizione che le attivita dell'Istituzione scolastica
mantengano l'assoluta preminenza e priorita rispetto all'utilizzo da parte dei concessionari
interessati, e che tale utilizzo non interferisca con esse.

2. Nell'uso dei locali scolastici devono essere tenute in particolare considerazione le esigenze degli
enti e delle associazioni operanti nell'ambito formativo sul territorio.

3. Le richieste di concessione dei locali scolastici devono essere inviate per iscritto all'Istituzione
scolastica almeno 10 giorni prima della data di uso richiesta e dovranno contenere, oltre
all'indicazione dell’oggetto richiedente e il preciso scopo della richiesta, nonché le generalita della
persona responsabile. Per concessioni limitate ad un singolo giorno Il Dirigente scolastico verifica
se la richiesta & compatibile con le norme del presente regolamento e se i locali sono disponibili
per il giorno e nella fascia oraria stabilita e, in caso di riscontro positivo, procede alla stipula di
apposita convenzione. Nel caso di richieste di concessioni d’'uso per periodi pit lunghi, o periodici
e ricorrenti la valutazione della richiesta e I'eventuale approvazione sono effettuate dal Consiglio
di istituto.

4. 1 soggetti utilizzatori dei locali dell’Istituzione scolastica assumono la custodia del bene e
rispondono a norma di legge, nel contempo esentando I'Istituzione scolastica stessa e I'Ente
proprietario dei locali, delle spese connesse con |'utilizzo.

5. I soggetti utilizzatori dei locali dell'Istituzione scolastica rispondono altresi di tutti gli eventuali
danni arrecati ai locali o ai beni in essi contenuti. Gli stessi sono tenuti a provvedere alla pulizia e
al riordino dei locali al termine delle attivita.

6. Le modalita per la concessione di utilizzo dell'edificio scolastico saranno concordate con I'Ente
proprietario, mediante accordi specifici.

Art. 22 - Utilizzazione di beni appartenenti all'Istituzione scolastica da parte di soggetti
terzi

1. L'utilizzazione temporanea dei sussidi e della strumentazione tecnologica dell'lstituzione
scolastica, purché non vada ad interferire con le necessita dell’attivita didattica, pud essere
concessa in uso gratuito al personale in servizio, e previa richiesta scritta con la garanzia di
utilizzazione corretta e di integra restituzione.

2. Possono essere altresi concessi temporaneamente in uso gratuito anche agli alunni beni e sussidi
appartenenti all'Istituzione scolastica, ove essi siano acquisiti a tale scopo dallIstituzione stessa
0 su mandato del Consiglio di istituto o a motivo di previsioni normative, o a seguito di donazioni,
oppure, se gia appartenenti all'Istituzione, che siano destinati a tale scopo dal Consiglio di istituto,
con criteri di priorita definiti dal Consiglio stesso.

Art. 23 - Utilizzazione di siti informatici dell'Istituzione scolastica da parte di soggetti
terzi

1. Non si prevede I'utilizzo dei siti informatici dell’Istituzione scolastica da parte di soggetti terzi.

2. Ai sensi dell’art. 45, co. 2 lett. d) del D.I. 129/2018 possono essere stipulati contratti di
sponsorizzazione del sito, nel rispetto dell’art. 45, co. 2 lett. b) del DI 129/2018 e dell’art. 22 del
presente Regolamento.



Art. 24 - Convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per
conto terzi
1. Non si prevedono attivita per conto terzi.

Art. 25 - Alienazione di beni e forniture di servizi prodotti dall'Istituzione Scolastica
nell’esercizio di attivita didattiche o programmate a favore di terzi

1. Non si prevedono alienazioni di beni e forniture.

Art. 26 - Acquisto ed alienazione di titoli di Stato
1. Non si prevede I'acquisto di titoli di Stato.

Art. 27 - Contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivita
1. Si rimanda a quanto previsto su questo argomento dal Regolamento per il conferimento di
incarichi individuali adottato da questa Istituzione scolastica.

Art. 28 - Partecipazione a progetti internazionali

1. Il Dirigente, acquisita la deliberazione del Collegio docenti, sottoscrive I'accordo di collaborazione
e/o di partecipazione, dando successiva informazione al Consiglio d’istituto dell’'avvenuta
autorizzazione e dell'importo del finanziamento da iscrivere al Programma annuale nell’apposito
aggregato.

2. Nel caso siano necessarie previsioni di spesa (benché rimborsabili dai fondi europei o privati)
relative alla partecipazione degli studenti o all’accoglienza di terzi per programmi di visite e di
scambi internazionali, I'adesione al progetto deve essere preventivamente deliberata dal
Consiglio di istituto ai sensi dell’art. 45, co. 2 lett. i) del DI 129/2018.

Art. 29 - Determinazione della consistenza massima e dei limiti di importo del fondo
economale (art. 45, comma 2, lettera j del D.I. n. 129/2018)

1. 1l fondo economale per le minute spese per l'acquisizione di beni e servizi di modesta entita,
necessari a garantire il regolare svolgimento delle ordinarie attivita e determinato nella misura di
300,00 euro e per ogni spesa non potra superare I’importo di 70 €. Il fondo economale puo essere
utilizzato soltanto per piccoli acquisti imprevisti ed urgenti, in riferimento ai quali la scuola non ha
un contratto d’appalto in corso.

2. La gestione del fondo economale per le minute spese spetta al D.S.G.A. che, atal fine, contabilizza
cronologicamente tutte le operazioni di cassa da lui eseguite nell'apposito registro informatizzato. 1l
D.S.G.A. puo nominare uno o piu soggetti incaricati di sostituirlo in caso di assenza o impedimento.

3. Il fondo economale per le minute spese € anticipato, in tutto o in parte, con apposito mandato in conto
di partite di giro, dal Dirigente Scolastico al D.S.G.A. Ogni volta che la somma anticipata e prossima
ad esaurirsi, il D.S.G.A. presenta le note documentate delle spese sostenute, che sono a lui rimborsate
con mandati emessi a suo favore, imputati al funzionamento amministrativo e didattico generale e ai
singoli progetti. Il rimborso deve comunque essere chiesto e disposto prima della chiusura
dell'esercizio finanziario.

4. A conclusione dell'esercizio finanziario il D.S.G.A. provvede alla chiusura del fondo economale per
le minute spese, restituendo l'importo eventualmente ancora disponibile con apposita reversale di
incasso versata in conto partite di giro delle entrate assegnandola all’aggregato A02 Funzionamento
amministrativo.

5. Lacostituzione e la gestione del fondo cassa devono avvenire nel rispetto della normativa vigente in
materia di obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari.



6.

7.

A carico del fondo economale il Direttore SGA puo eseguire i pagamenti relativi alle seguenti
spese:

- spese postali;

- spese telegrafiche;

- carte e valori bollati; - abbonamento a periodici e riviste di aggiornamento professionale; -

minute spese di funzionamento degli uffici e di gestione del patrimonio dell’Istituzione

Scolastica;

- minute spese di cancelleria;

- minute spese per materiali di pulizia;

- spese per piccola riparazione e manutenzione di mobili e di locali;

- materiale tecnico-specialistico;

- altre piccole spese di carattere occasionale che presuppongono 1’urgenza il cui

pagamento per contanti si rende opportuno e conveniente.

| pagamenti delle minute spese, di cui al presente articolo, sono ordinati con buoni di pagamento
numerati progressivamente e firmati dal Direttore SGA. Ogni buono deve contenere: - data di
emissione; - I'oggetto della spesa; - la ditta fornitrice; - 'importo della spesa; - ’aggregato e
I’impegno su cui la spesa dovra essere contabilizzata.
Ai buoni di pagamento devono essere allegate le note giustificative delle spese: fattura quietanzata,
scontrino fiscale, ricevuta di pagamento su c/c postale, vaglia postale, ricevuta di bonifico bancario
etc.

Art. 30 - Durata del regolamento

1.

Il presente Regolamento ha validita fino a quando non sara modificato da un nuovo regolamento
approvato con la stessa procedura e/o a causa di modifiche della normativa vigente.

Art. 31 - Disposizioni finali

1.

2.

Per quanto non previsto dal presente Regolamento, si applicano le horme contenute nelle vigenti
disposizioni nazionali e comunitarie in materia.

Il presente Regolamento & suscettibile di ogni integrazione e/o variazione derivante da successive
disposizioni normative nella specifica materia.

Dalla data di entrata in vigore del presente Regolamento & abrogato il precedente “Regolamento
d’Istituto per I'attivita negoziale”

Art. 32 - Pubblicita

1.

Ilpresenteregolamentovienepubblicatonelsitoistituzionaledell'IstituzioneScolasticanellesezi

oni“Alboonline"," Regolamenti”ed“"AmministrazioneTrasparente/Bandidigaraecontratti”.
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