PIANO DI LAVORO -  AREA 1
PTOF
1. Coordinare commissione per PTOF e definizione Progetti.
2. Revisionare PTOF esistente raccogliendo la sintesi delle diverse commissioni operanti nell’istituto.
3. Curare la documentazione.
4. Redigere la revisione dei curricoli esistenti.
5. Presentare in collaborazione con il Dirigente scolastico e ai collaboratori l’offerta formativa dell’Istituto alle famiglie dei nuovi iscritti.
6. Coordinare le attività INVALSI in collaborazione con l’ufficio di segreteria e curare la diffusione dei dati.
7. Coordinarsi con le altre funzioni strumentali.

8. Partecipazione ad eventi inerenti la tematica della Funzione Strumentale.

9. Effettuare verifiche col dirigente e i suoi collaboratori.

10. Predisporre una relazione conclusiva

PIANO DI LAVORO - AREA 3
INTERCULTURA
1. Stringere rapporti con le famiglie.
2. Collaborare/coordinarsi con le altre F.S. in particolare per la predisposizione del Piano di inclusione.

3. Fornire supporto ai docenti attraverso la ricerca.
4. Partecipare a tutti gli incontri di aggiornamento.
5. Partecipare a giornate/eventi di formazione, seminari, convegni.
6. Tenere i contatti con enti/associazioni esterne.
7. Collaborare con D.S.

8. Coordinare lo sportello psicopedagogico.
9. Curare la documentazione – progettazione.
10. Partecipare a incontri periodici con docenti per rilevare situazioni “a rischio”.
11. Contribuire all’orientamento.
12. Curare la pubblicazione materiale informatici.
13. Tenere i rapporti con il personale di segreteria.
14. Supportare i docenti di sostegno – team interessati – educatori.
15. Coordinare gruppi operativi (scuola – Famiglia – equipe).
16. Effettuare verifiche col dirigente e i suoi collaboratori.

17. Predisporre una relazione conclusiva.

PIANO DI LAVORO - AREA 2
BES
1. Coordinare commissione DVA.
2. Collaborare/coordinarsi con le altre F.S. in particolare per la predisposizione del piano di inclusione.
3. Curare le convocazioni e la partecipazione agli incarichi: GR. INTERMEDIO – RETE MAGENTINO – SCUOLA SNODO.
4. Partecipare a giornate/eventi di formazione, seminari, convegni.
5. Tenere i contatti con enti/associazioni esterne.
6. Collaborare con D.S.

7. Coordinare lo sportello psicopedagogico.
8. Curare la documentazione – progettazione.
9. Partecipare a incontri periodici con docenti per rilevare situazioni “a rischio”.
10. Contribuire all’orientamento.
11. Curare la pubblicazione materiale informatici.
12. Tenere i rapporti con il personale di segreteria.
13. Supportare i docenti di sostegno – team interessati – educatori.
14. Coordinare gruppi operativi (scuola – Famiglia – equipe).
15. Effettuare verifiche col dirigente e i suoi collaboratori.
16. Predisporre una relazione conclusiva.

PIANO DI LAVORO - AREA  4 
INFORMATICA
1. Promuovere l’utilizzo del sito web
2. Supportare l’utilizzo delle nuove tecnologie didattiche come strumenti utili allo sviluppo dell’offerta formativa, il coordinamento e la gestione dei laboratori di informatica (registro elettronico).
3. Coordinare gruppi di programmazione di attività informatiche e fornire materiali utili alla progettazione di un curricolo informatico.

4. Sostenere i docenti nei progetti di plesso e d’istituto.

5. Coordinarsi con le altre funzioni strumentali.

6. Partecipare ad eventi inerenti la tematica della F.S.

7. Effettuare verifiche col dirigente e i suoi collaboratori.

8. Predisporre una relazione conclusiva.

